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No.
EL MINISTRO DE AGRICULTURA Y GANADERIA

CONSIDERANDO:

Que la Unidad Ejecutora del Programa de Regularizacion y Administracién de Tierras Rurales,
PRAT, creada mediante Acuerdo Ministerial No. 076 de 19 de marzo del 2002, publicado en el
Registro Oficial No. 557 del 17 de abril del 2002, es una unidad especializada del Ministerio de
Agricultura y Ganaderia y depende directamente de la Subsecretaria General de la indicada
Cartera de Estado.

Que de conformidad con lo establecido en el Titulo Il Funciones, del Acuerdo Ministerial No.
076 se encarga a la Unidad Ejecutora del PRAT, la gjecucion del Programa y la administracion
de los recursos del préstamo, y de la contraparte nacional, de acuerdo a lo establecido en el
contrato No. 1376/0C-EC, celebrado con el BID, el 22 de mayo del 2002.

Que entre las funciones del Director Ejecutivo del PRAT esta la de dirigir la elaboracion de los
instructivos internos para el funcionamiento de la Unidad Ejecutora y presentarlos a las
autoridades competentes para su aprobacion.

Que mediante Acuerdo Ministerial No. 207 de 05 de julio del 2002, se aprobd y se puso en
vigencia el Manual Operativo del PRAT y el Reglamento de la Unidad Ejecutora.

Que en el Reglamento Operativo del PRAT, de conformidad con lo acordado en el Contrato de
Préstamo y en el documento de Propuesta de Préstamo, se establece la organizacion interna de
la Unidad Ejecutora y en forma especifica se sefiala las funciones de la Unidad Administrativa
Financiera, encargada de la gestion administrativa y financiera del Programa.

Que los contratos suscritos entre la Unidad Ejecutora del PRAT y los coordinadores,
especialistas y empleados que prestan sus servicios, expresamente reconocen en la clausula No.
Décimo Séptima, el pago de vidticos y gastos de viaje en el pais, destinados a sufragar los
gastos de alojamiento, alimentacidn y subsistencias asi como los correspondientes a transporte y
movilizacion.

Que en la ejecucion del Programa se considera asi mismo, el financiamiento de gastos por
vidticos, movilizacion y transporte a los funcionarios piblicos de las instituciones coejecutoras,
tales como: Instituto Nacional de Desarrollo Agrario; Ministerio del Ambiente, Instituto
Nacional de Patrimonio Cultural, y otros.

Que es necesario implantar en la Unidad Ejecutora, normas y procedimientos que permitan una
correcta administracién, aplicacion y control de los fondos destinados para el pago de estos
gastos. '

Que mediante Acuerdos Ministeriales No. 308, publicado en el Registro Oficial No. 442 de 17
de mayo de 1994, No. 477, publicado en el Registro Oficial No. 165 de 2 de octubre de 1997 y
No. 117, publicado en el Registro Oficial No. 134 de 3 de agosto del 2000, se expidieron, en su
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gastos de transporte, de los funcionarios y empleados del Gobierno Nacional; y se reformé y
sustituyd la tabla para el cdlculo de la compensacién en el interior - valores adicionales a los
viéticos;

En ejercicio de las atribuciones que le confiere el numeral 6, del Art. 179 de la Constitucién
Politica, el Art. 17 del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva
y el Art. 19 del Acuerdo Ministerial No. 308 de 10 de mayo de 1994, del Ministerio de Finanzas
y Crédito Publico,

ACUERDA:

Art. 1.- Aprobar y poner en vigencia el Reglamento de Vidticos, Subsistencia, Alimentacién y
Movilizacion del Programa de Regularizacion y Administracion de Tierra Rurales, PRAT.

Art. 2.- CONCEPTOS BASICOS.- Los coordinadores, especialistas y empleados de la Unidad
Ejecutora del PRAT y los funcionarios y empleados de las instituciones participantes, que
fueren seleccionados para realizar tareas especificas relacionadas con la ejecucién del Programa,
en una ciudad distinta a la de su trabajo habitual y pernoctaren en ella, percibirdn en forma
adicional a los honorarios y remuneraciones correspondientes a su cargo, un estipendio diario en
concepto de vidticos, subsistencias o alimentacién, destinado a sufragar los gastos de
alojamiento v subsistencia ocasionados durante el transcurso de la comisién, de acuerdo a los
siguientes criterios:

a) Viatico: constituye el estipendio o valor diario destinado a sufragar los gastos de
alojamiento y alimentacién que se ocasionen durante una comisién de servicios, cuando
el coordinador, especialista o empleado, debe pernoctar fuera de su domicilio habitual.

b) Subsistencia: es el valor destinado a sufragar los gastos de alimentacion de los
coordinadores, especialistas o empleados que se encuentren en comision de servicio y
que tengan que desplazarse fuera de su lugar habitual de trabajo hasta por una jornada
diaria de trabajo y el viaje de ida y regreso se efectte el mismo dia. Habra lugar al pago
de subsistencia cuando la comision tenga una duracién de al menos ocho horas fuera o
dentro de los limites de la provincia o cuando corresponda al dia de regreso.

c) Alimentacion: es el valor que se reconoce cuando la comisién deba realizarse fuera del
lugar habitual de trabajo, en cantones que estén dentro del perimetro provincial o
cuando la comisién se efectie por seis horas, ain cuando fuere en un lugar distinto al
contemplado en los limites provinciales.

d) Gastos de transporte y movilizacion: corresponden al pago de pasajes de ida al lugar de
la comision y de regreso al lugar habitual de su trabajo, asi como al pago de fletes de los
materiales que sirvan para la comision y al pago de movilizacion dentro de la localidad
en donde se cumple la comision.

Art. 3.- CALCULOS.- Para el calculo de los vidticos para los coordinadores, especialistas y
empleados contratados por el PRAT, se establecen dos zonas en las que se ubican todas las
ciudades del pais y las categorias en la que se encuentran comprendidos los diferentes cargos de
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Las ciudades del pais se encuentran ubicadas en dos zonas geograficas:

a)

b)

d)
€)

g)

/O-a?}’,

ZONA A ZONA B
Quito Ibarra Otros lugares del pais
Guayaquil Latacunga
Cuenca Guaranda
Provincia de Galapagos Azogues
Bahia de Caraquez Nueva Loja
Ambato Manta
Esmeraldas ~ Santo Domingo
Portoviejo Tena
Machala Zamora
Babahoyo Puyo
Riobamba Macas
Loja Coca
Tulcan Salinas

Los niveles administrativos de cargos para la liquidacion de los valores por “vidticos™,
seran los siguientes:

Primer nivel: Miximas autoridades, que incluye Viceministros y Subsecretarios
Segundo nivel: Directivos institucionales

Tercer nivel: Profesionales con titulos superior

Cuarto nivel: Otros

Para efectos del calculo de vidticos se establecen los siguientes valores diarios
expresados en dolares de los Estados Unidos de Norteamérica.

NIVEL VALOR BASICO
USS
Zona A Zona B
1 60,00 55,00
2 55,00 50,00
3 50,00 45,00
4 45,00 40,00

El valor del vidtico serd el resultado de multiplicar el valor basico diario al que se
refiere el literal anterior por el nimero de dias utilizados en la comision.

El valor por subsistencia sera del 50% del valor que como vidtico diario corresponda de
acuerdo con la localidad en la que se cumpla la comision.

El valor de la alimentacion sera del 25% del valor del viatico diario, de acuerdo con la
localidad en la que se cumpla la comisién.

Ademas del reconocimiento de los correspondientes pasajes de ida y regreso, sean
aéreos o terrestres, se le reconocerd por concepto de movilizacion, como maximo diario,
el valor del 20% del valor del vidtico diario. Estos gastos deberan ser debidamente
justificados.

Cuando la comision estuviera integrada, por necesidades del servicio publico, con
servidores de diferente nivel, todos los integrantes, a excepcion del personal de
servicios, recibirdn la compensacidn establecida para el funcionario de mayor jerarquia;
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En las comisiones en las cuales participen funcionarios y empleados de otras
instituciones del sector publico, el cilculo de vidticos, subsistencias y alimentacién, se
lo realizara con aplicacién a la legislacion vigente en dichas instituciones.

PROCEDIMIENTOS.- Las comisiones de servicios en dias normales de trabajo asi

como durante dias feriados o de descanso obligatorio, se tramitardn cumpliendo con el siguiente
procedimiento:

a)
b)

c)

d)

g

h)

J)
k)

La comision de servicios de los coordinadores, especialistas y personal de apoyo de la
Unidad Ejecutora del PRAT, serd aprobada por el Director Ejecutivo.

La solicitud de vidticos se presentara en el formulario especialmente disefiado por la
Direccion Administrativa Financiera.

El funcionario que autoriza las comisiones de servicios es responsable por la
racionalidad de los desplazamientos, y las concederd (nicamente para casos
indispensables, previamente justificados.

Toda solicitud del personal del PRAT serd conocida, autorizada y tramitada por lo
menos con 48 horas de anticipacion a la comisién, salvo casos que se consideren como
emergentes.

Las comisiones de servicio de los funcionarios y empleados de las instituciones del
sector publico que participan en la ejecucion del PRAT, previo a la aprobacién del
Director Ejecutivo del PRAT, deberan ser autorizadas por el coordinador encargado del
respectivo Componente. La planificacion de estas comisiones de servicios se realizard
en forma trimestral y la solicitud de vidticos debera ser presentada por lo menos cinco
dias habiles antes de la respectiva comision.

La Direccion Administrativa Financiera del PRAT es responsable del tramite para pago
de viaticos, asi como por la compra y asignacién de pasajes que requiere el traslado de
los coordinadores, especialistas y personal de apoyo v funcionarios publicos, al lugar o
lugares en los que van a cumplir la comision de servicio, excepto cuando el PRAT o
institucion publica proporcione los medios de transporte.

Si para el cumplimiento de la comisién de servicios es necesario transportacion aérea,
la Direccion Administrativa Financiera del PRAT adquirird los respectivos pasajes con
la copia de la solicitud de viaticos.

Cuando el PRAT o la institucion ptiblica faciliten los vehiculos, se tramitara la comision
del conductor a quien se le entregara adicionalmente, un fondo destinado a cubrir los
gastos de combustible y otros emergentes, segun el lugar al que se desplace. En el caso
de comisiones del personal del INDA, el fondo para cubrir los gastos de combustibles y
otros emergentes, estara bajo la responsabilidad del Jefe de Brigada.

Si el PRAT no puede asignar un transporte para la comision, el Consultor podra utilizar
un vehiculo de su propiedad, previa autorizacién del Director Ejecutivo. Para este efecto
se entregard el fondo sefialado en el literal anterior y se le reconocerd 0,12 de délar por
cada kilometro de recorrido del vehiculo.

La Direccién Administrativa Financiera del PRAT determinara si se asigna o no
transporte para la comision.

Si la comision de servicios excede de treinta dias en el mismo lugar de trabajo, se
cancelaré por los dias que sobrepasen este limite, el vitico que corresponda a la Zona
B, cualquiera sea la zona en que se realice la comision, de conformidad con lo
establecido en el numeral 7 del articulo 43 de la Ley de Servicio Civil y Carrera
Administrativa.
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Art. 5.- PRESENTACION DE INFORME Y LIQUIDACION.- El coordinador, especialista,
personal de apoyo o funcionario piblico, una vez cumplida la comisién de servicios, esta
obligado a presentar por escrito el informe respectivo dentro de 48 horas laborables posteriores,
al superior que dispuso y autorizé la comisién y, en un plazo no mayor a ocho dias contados
desde la fecha de terminacién de la comision, presentara a la Direccién Administrativa
Financiera la solicitud de liquidacion definitiva de vidticos a la que adjuntara el informe de la
comisién aprobado por el Jefe, el ticket aéreo utilizado y pases a bordo, los recibos de los
pasajes terrestres, los recibos de gastos por combustible o mantenimiento del vehiculo de ser del
caso. Para la presentacion del informe y de la solicitud de liquidacién se. utilizardn los
formularios establecidos por la Unidad Ejecutora.

El coordinador, especialista, funcionario o conductor que hubiere recibido fondos para cubrir
gastos de combustible y otros emergentes, presentard adicionalmente el informe de liquidacién
de dicho fondo, en el que constara el detalle de los gastos realizados acompafiados de los
recibos correspondientes, debidamente legalizados con los numeros de cédulas y firmas de
quienes realizan el gasto y solicitan el fondo. Adicionalmente presentard el salvoconducto
autorizado y tarjeta de kilometraje.

En el caso de que por la misma comisién ocupe transporte terrestre, fluvial u otro tipo de
movilizacion, el PRAT reconocerd su costo, previa la presentacion de los respectivos
comprobantes. Estos gastos no podrin exceder de las tarifas normales que apliquen las
compafiias nacionales o extranjeras de transportacion, a la fecha de adquisicion del
correspondiente pasaje o tlete.

Art. 6.- SUSPENSION O MODIFICACION DE COMISION.- Si por cualquier circunstancia,
la comision de servicios se suspendiere o modificare se comunicara por escrito a la Direccion
Administrativa Financiera para la reliquidacion de los valores. Si las tareas a realizarse en la
comision de servicios, demandaren un tiempo mayor al previsto, el comisionado hara conocer
oportunamente el particular al superior jerarquico, quien autorizara la prorroga de considerarla
necesaria.

Art. 7.- El presente Acuerdo Ministerial entrard en vigencia a partir de la fecha de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Art. 8.- De la ejecucion del presente Acuerdo Ministerial encarguese a la Direccion Ejecutiva de
la Unidad Ejecutora del Programa de Regularizaciéon y Administracion de Tierras Rurales del

Ministerio.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

SEP 2002




