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ACUERDO MINISTERIAL No. | r‘f=
EL MINISTRO DE AGRICULTURA GANADERIA ACUACULTURA Y PESCA
Considerando:

Que, el articulo 154 de la Constitucion de la Republica de Ecuador, senala que son
atribuciones de las ministras y los ministros de Estado: "1. Ejercer la rectoria de las
politicas publicas del area a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones
administrativas que requiera su gestion”;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador prescribe, que la
Administracion Pulblica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion vy
descentralizacion;

Que, el articulo 10 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, publicada en el Registro Oficial Suplemento 337 de 18 de mayo de 2004,
dispone que: “es de responsabilidad de las instituciones publicas, personas juridicas
de derecho publico y demas entes serialados en el articulo 1 de la presente Ley, crear
y mantener registros publicos de manera profesional, para que el derecho a la
informacion se pueda ejercer a plenitud, por lo que, en ningun caso se justificara la
ausencia de normas técnicas en el manejo y archivo de la informacion y
documentacion para impedir u obstaculizar el ejercicio de acceso a la informacion
publica, peor aun su destruccion.”;

Que, la Ley del Sistema Nacional de Archivos, publicada en el Registro Oficial No. 265
de 16 de junio de 1982, en su articulo 1 define que: “Constituye Patrimonio del Estado
la documentacion basica que actualmente existe o que en adelante se produjere en
los archivos de todas las Instituciones de los sectores publicos, y privado, asi como la
de personas particulares, que sean calificadas como tal Patrimonio por el Comité
Ejecutivo previsto en el Art. 9 de esta Ley, y que sirva de fuente para estudios
histéricos, econdmicos, sociales, juridicos y de cualquier indole...”;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 1346 de 31 de octubre de 2012, publicado en el
Registro Oficial No. 830 de 14 den noviembre de 2012, se transfiere las funciones del
Archivo Intermedio a la Secretaria Nacional de la Administracion Publica, institucion
que incorporara en su estructura a la Direccidon de Archivo de la Administracion
Publica para el cumplimiento de las siguientes atribuciones: “a) Establecer los
procedimientos de la gestion de archivos para las entidades de la Administracion
Publica Central e Institucional.”;

Que, el numeral 3.2.2 del articulo 11 del Estatuto Organico de Gestién Organizacional
por Procesos, de Ministerio de Agricultura, Ganaderia, Acuacultura y Pesca, publicada
en el Registro Oficial Suplemento Nro. 198 de 30 de septiembre de 2011 y sus
reformas, establece entre las atribuciones y responsabilidades del Secretario/a
General, es: “) Custodiar la documentacion del archivo general”. (...) “ m) Certificar la
documentacion.” “q) Revisar el reglamento y Tabla de Plazos de Conservacion
Documental, TPCD para su aplicacion en planta central y a nivel nacional.”,
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Que, con Acuerdo Ministerial No. 1043 de 02 de febrero de 2015, publicado en el
Registro Oficial Suplemento No. 445 del 25 de febrero del 2015, la Secretaria Nacional
de la Administracion Puablica expidi6 la NORMA TECNICA DE GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVO PARA ENTIDADES DE ADMINISTRACION PUBLICA;

Que, la disposicion transitoria primera del citado Acuerdo Ministerial, dispone: “a todas
las entidades de la Administracion Piblica Central, Institucional y que dependen de la
Funcion Ejecutiva deberan, en el plazo de ciento veinte (120) dias, contados a partir
de la publicacion del presente Acuerdo Ministerial, deberan publicar sus herramientas
metodoldgicas consistentes en el Cuadro General de Clasificacién Documental y la
Tabla de Plazos de Conservacion Documental y los remitiran a la Secretaria Nacional
de la Administracién Publica, para su validacion y registro.”,

Que con Acuerdo Ministerial No. 1606 de fecha 17 de mayo 2016, la Secretaria
Nacional de la Administracion Publica, Articulo 17: “Sustituyase el articulo 15 de la
Norma Técnica de Gestion Documental y Archivo expedida mediante Acuerdo
Ministerial No. 1043 ...,por el siguiente texto: Art. 15.- La Secretaria General, o la
Direccion de Gestion Documental y Archivo, o quien haga sus veces, en cada entidad
de la Administracion Publica Central, Institucional y que depende de la Funcion
Ejecutiva, seréd la responsable de analizar y aprobar el Cuadro General de
Clasificacion Documental y la Tabla de Plazos de Conservacion Documental, asi
como, los inventarios de baja documental y transferencia institucional.

Que con Memorando No. MAGAP-DSG-2016-2554-M, la Direccion de Secretaria
General pone en conocimiento al Despacho del Sefor Ministro, y solicita la expedicion,
mediante Acuerdo Ministerial, de las Herramientas de Gestidbn Documental y Archivo;

y’

Que es necesario contar con las debidas herramientas de manejo documental, que
permitan optimizar la gestién y la administracion de la documentacion que contiene la
informacién institucional.

En ejercicio de las atribuciones establecidas en el numeral 1 del articulo 154 de la
Constitucién de la Republica del Ecuador, y el Acuerdo Ministerial No. 1043 de 02 de
febrero de 2015, publicado en el Registro Oficial Suplemento No. 445 del 25 de
febrero del 2015,

Acuerda:

Expedir las Herramientas de Gestiéon Documental y Archivo del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia, Acuacultura y Pesca.

Articulo 1.- Objeto. Expedir las Herramientas de Gestién Documental y Archivo:
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL, y TABLA DE PLAZOS DE
CONSERVACION DOCUMENTAL DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA
GANADERIA ACUACULTURA Y PESCA, con el fin de normar la Gestion Documental
y Archivistica de la documentacién que reposa en todas las Unidades del Ministerio,
documentos que se adjuntan como anexos y son parte integrante del presente
Acuerdo.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién. El cumplimiento es obligatorio € inmediato para
todas las dependencias, unidades de Planta Central, Viceministerios, Subsecretarias,
Coordinaciones Generales, Proyectos, Coordinaciones Zonales, Direcciones
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Distritales de Tierras, Direcciones Provinciales Agropecuarias y demas dependencias

desconcentradas a nivel nacional del Ministerio de Agricultura Ganaderia Acuacultura
y Pesca.

Articulo 3.- Capacitacion.- La Direccién de Secretaria General del Ministerio de
Agricultura Ganaderia Acuacultura y Pesca, proporcionara asistencia, capacitacion,
seguimiento, de las presentes Herramientas de Gestion Documental y Archivo, a los
servidores responsables de estos procedimientos a nivel nacional.

Articulo 4.- De la ejecucion. La Direccion de Secretaria General, del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia, Acuacultura y Pesca, sera quien verificara el cumplimiento de
la normativa legal y administrativa vigente del presente Acuerdo.

Dispociciones Generales

Primera.- Disponer a los Viceministros, Subsecretarios, Coordinadores Generales,
Coordinadores Zonales, Gerentes de Proyectos, Directores Distritales de Tierras y
Directores Provinciales Agropecuarios - Secciones Documentales - se proporcione
todos los recursos materiales, espacio fisico y de personal técnico necesario, para la
aplicacion adecuada de los estandares de gestibn y conservacidon de la
documentacién segun la Norma Técnica de Gestidbn Documental y Archivo de la
Secretaria Nacional de la Administracion Publica.

Segunda.- Disponer la creacidon de Archivos Centrales de Unidades Desconcentradas,
con su respectiva infraestructura y personal técnico necesario, en cada uno de los
Viceministerios, Subsecretarias, Coordinaciones Zonales, Direcciones Distritales de
Tierras, Direcciones Provinciales Agropecuarias y demas unidades desconcentradas,
cuyas instalaciones y oficinas no se encuentren en el edificio de Planta Central del
Ministerio de Agricultura Ganaderia Acuacultura y Pesca, en la ciudad de Quito.

Los Archivos Centrales de las Unidades Desconcentradas, funcionaran conforme la
Norma Técnica de Gestiéon Documental y Archivo de la Secretaria Nacional de la
Administracion Publica, y estaran bajo la supervision, asistencia técnica, capacitacion
y control de la Direccion de Secretaria General del Ministerio de Agricultura Ganaderia
Acuacultura y Pesca.

Disposicion Final

El presente Acuerdo entrara en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion, sin
perjuicio de su posterior publicacion en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad de Quito, Distrito Metropolitano a, | 8 JUL ZU]E

Comuniquese y Publiquese.-
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