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INFORME _DE.SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DEINFORME (dd-mm-aaaa)

-08-2017
04-CRCI-UAF-DPAZCH-2017 03

DATOS GENERALES )
APELLIDQOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
CANAR IMAICELA CARMEN ROSA ANALISTA ADMINISTRATIVO PROVINCIAL 1

CIUDAD -PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

QUITO-PICHINCHA UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Carmen Rosa Caiar Imaicela, Marco Rodrigo Saetama

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Informe de Actividades:
Domingo 30 de julio de 2017.- Siendo las 17H00 me traslade a la ciudad de Loja en vehiculo particular, llegando a
la misma a las 19H00; no se pudo obtener boleto con anticipacidn por la escases de pasajes siendo las 20H35 se
salié de la ciudad de Loja arribando a la ciudad de Quito a las 07H45 del lunes 31 de julio de 2017 y
posteriormente me dirigi hasta el Ministerio de Agricultura y Ganaderia a las 08H0O en vehiculo particular,
Lunes 31 de julio de 2017.- Siendo las 09HOO se arribé a Planta Central, al blogue 12 de la Direccién de
Administracion de Talento Humanc para participar de la reunidn de trabajo, con el Ing. Roberto Zambrano,
Directar Nacional y el Ing. Franklin Rivadeneira, Responsable de la Unidad de Calidad del Servicio y Atencidn
Ciudadana de la Unidad de Administracidn de Talento Humano en donde se manifestd las directrices en cuanto a
Remuneraciones y Nomina SPRYN:
* Se verificd los errores de las Direcciones Provinciales en los distributivos, en cuanto a las
denominaciones de puestos. .
* Severificd la estructura organica de las Direcciones Provinciales para la modificacidn
* Sesocializd la herramienta para carga masiva de Reformas Web en el SPRYN
¢+ El Econ. Oscar Gémez, Anazlista de Nomina del Ministerio de Finanzas recalcé las directrices de
cuiminacion de afio fiscal 2016 e inicio de afio fiscal 2017; ademds las reforma web por ingresos de
contratos ocasionales por proyectos de inversidn, caso especial, rempiazos, entre otros; absolucién de
consultas; finalizar impedidos a través de reformas web y renovaciones en el Sistema SPRYN.
» Cada Gerencia de Proyectos impartid !as directrices en cuanto al personal contratado por Proyectos de
Inversion.
La reunién se culmind a las 17H30. Ultimamente se realizé varias gestiones con los diferentes Analista de Talento
Humano, en cuanto a matriz de talento humano, planificaciones de Concursos de Méritos y Oposicion,
seguiriento a la jubilacidn patronal del Sr. Angel Ordofiez, entre otros. Se procedid a trasladarse al terminal de
Quitumbe, siendo las 20H40 se procedid a retornar a la ciudad de Zamora,
iVlartes 01 de agosto de 2017.- Siendo las 09H30, se arribo a la ciudad de Zamora.
Productos Alcanzados:
Dentro de los productos alcanzados tenemos:
s Sereceptd las directrices en errores por carga de reformas web por parte del Analista del Ministerio de
finanzas.




e Se establecid las directrices para modificacion del distributivo, en cuanto a estructura organica y

denominaciones de puestos.

e  Serecibi¢ las disposiciones para realizar las reformas web correspondientes y su aplicacion.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 01-08- Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
30-07-2017 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
dd-mm-aaaa 2017 )
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 17H00 09H30 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE AUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TeRRESIRE PARTICULAR ZRNEIGLDIA 30-07-2017 17H00 30-07-2017 19H00
COOQOP. DE L o ‘
TERRESTRE TRANSPORTES st L 30-07-2017 | 20H35 | 31-07-2017 | 07H45
LOJA
COOP. DE
TERRESTRE TRANSPORTES CIUITCRLGA 31-07-2017 | 20H40 | 01-08-2017 | O7HOO
LOJA
COQOP. DE o
TERRESTRE TRANSPORTES GUITL-LAIA 01-08-2017 | 07H30 | 01-08-2017 09H30
NAMBIJA

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

)

/ // y :f} i
ING. CARMEN ROSA CANAR IMAICELA

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

LIC. JOSE SANTIAGO FLORES JARAMILLO

S BYRON CASTILLO DELGADO




RUC: 1190006820001

COOPERATIVA DE

TRANSPORTES FACTURA

Nro: 040005000005775

NUMERO DE AUTORIZACION:
3107201701204000500000577511900068201

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
COCPERATIVA DE TRANSPORTES LOJA 2017-07-31T13:42:58-08:00

AMBIENTE: PRODUCCION
Dir. Matriz:
LAURO GUERRERQC SN Y 10 DE AGOSTO EMISION: NORMAL

Dir. Establecimiento;

CLAVE DE ACCES

Quito, Av. Orellana Y Jjuan De Velazco
Contribuyente Especial Nro: 393 I" I“ ml’"”" ml"m "”l"”"” |" m""” ||'| IIm""l H II"

3107201701119000682000120400050000057758602502112

il

OBLIGARO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI

RAZCON SOCIAL CLIENTE: CANAR IMAICELA CARMEN ROSA CIURUC: 1900593516
FECHA EMISION: 31/07/2017 . : Gula Remisidn:
DETALLES
<2 Cod. Princlpal : w2 Degeripeldn : <. Preclo Unitario - Descuento - . Precio Total " -
1.0C) TRANSPORTE DE PASAJERDS

SUBTOTAL 0% 21.00
SUBTOTAL 12% 0.00
SUBTOTAL 21.00
DESCUENTO 0.06
VA 12% 0.00

VALOR TOTAL 7ot

Formas de page

= Descripeidn® e ELE - Unidad de Tiempo 'y

SiN UTJLIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO
{Efectiva)

Comprobante electronicc impreso el 03/08/2017 17:07,40PM
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RUC: 1190006820001

COOPERATIVA DE
TRANSPORTES FACTURA

Nro: 004005000008636 |

NUMERO DE AUTORIZACION:
2807201701200400500000863611800068205

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:

COOPERATIVA DE TRANSPORTES LOJA 2017.07-25T18:00:58-05:00
AMBIENTE: PRODUCCION

Rir. Matriz:

LAURG GUERRERC SN Y 10 DE AGOSTO EMISION: NORMAL

Dir. Establocimiento: )

Zamora, Av. Amazonas Y Loja CLAVE DE ACCESQ:

Contribuyente Especial Nro: 353 H"lm ml "l"”“l]"” “NI"”II"" ’“ I” I I I ”mlm " ” II’I ”" m

2807201701119000682000120040050000086368602502112

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Sl

RAZON SOCIAL GLIENTE: CANAR IMAICELA CARMEN ROSA CURUC; 1600593516
FECHA EMISION: 2B/07/2017 .. - Guia Remisién:
e
DETALLES
- CodiPringipal i i i s ST Deseripeién i s . Preclo Unitario .. Descuento:: . : . -Precio Total # -
TRANSPORTE DE PASAJERCS

SUBTOTAL 0% 2100
SUBTOTAL 12% 0.00
SUBTOTAL 21.00
DESCUENTO 0.00
VA 12% 0.00

VALOR TOTAL ¥t o

Formas de pago

Y Degeripeion o e s Lo : N Unidad de Tiempo -

}'SiN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERD
1 {Efectivo)

Comprobante electrénico impreso el 03/08/2017 17:01:28PM
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COOPERATIVA DE TRANSPORTES DE PASAJERQOS
INTERNACIONAL NAMBIJA

Dir. Matriz:
ISIDRO AYCRA SN Y 18 DE NOVIEMBRE

Dir. Establecimiento:
loja, Gran Colombia Y Panamericana Norte

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Si

RUC: 1990006993001

FACTURA
Nro: 002007000159228

NUMERO DE AUTORIZACION:
0108201701200200700015922819500069938

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
2017-08-01T07:06:33-05:00

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

||||1IIIIIJIIIIINHIIIIIIIDﬂIIII!IIIIIIIIIIIIHIIIIIIIIIIHIH!Hllllll\lllll\llllll

01082017011990006993001200200700015922888875003

- -ROSA CANAR
01/08/2017 - .

RAZON SOCIAL CLIENTE:
FECHA EMISION:

CIRUGC; 1900593516
. Guia Remisidn:

DETALLES

. Precio Total

Descuento '

£/ Cod. Principal "¢ .. Cantidad g Deseripelgn i Precio Unitario
TRANSPCRTE DE PASAJERQS 3.00 3.003
SUBTOTAL 0% 3.00
SUBTOTAL 12% 0.00
SUBTOTAL 3.00
DESCUENTQO 0.00
VA 12% 0.00

VALOR TOTAL

! Formas de pagoe

S Deseripeion i

SN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 3.0
{Efectivo)

Unidad de Tiempo

Comprobante elecirénico impreso ei 03/08/2017 17:01.49PM



